REGULAMIN

STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
NA WYDZIALE HUMANISTYCZNYM
UNIWERSYTETU WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

§1

Stosuje si¢ odpowiednio:
. WH — Wydzial Humanistyczny Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Kierunkowy Opiekun Praktyk Zawodowych — osoba powolana przez Dziekana WH
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie odpowiedzialna za realizacje
studenckich praktyk zawodowych na kierunku.

. Organizator praktyki — zaktad pracy (instytucja) przyjmujacy(a) studenta na praktyki.
§2

. Dziekan WH w celu realizacji praktyk zawodowych, powotuje kierunkowych opiekunow
praktyk zawodowych — wtasciwych dla kazdego kierunku i trybu studiow.

. Kierunkowi opiekunowie praktyk sprawuja kontrole¢ nad merytorycznym przebiegiem
praktyk.

Szczegolowy zakres obowigzkow kierunkowych opiekunéw praktyk zawodowych
regulujg odrebne przepisy.

. Za sprawowanie opieki nad praktykami kierunkowy opiekun praktyk zawodowych
otrzymuje dodatkowe wynagrodzenie, okreslone aktualnym Zarzadzeniem Rektora
UWM w Olsztynie.

. Warunkiem otrzymania wynagrodzenia jest sporzadzenie po zakonczeniu roku
akademickiego imiennej listy studentow, nad ktorymi sprawowat opieke 1 ztozenie jej do

Wydziatowego Osrodka Wspierania Dydaktyki_nie p6zniej niz do 30 pazdziernika kazdego
roku.

§3
Studenckie praktyki zawodowe majg na celu:

a. poszerzanie wiedzy zdobytej na studiach i1 rozwijanie umiej¢tnosci jej
wykorzystania,

b. ksztaltowanie umiejetnosci niezbednych w przysziej pracy zawodowe;,

c. stworzenie warunkéw do aktywizacji zawodowej studentéw na rynku pracy.

Student wykonuje podczas praktyk zadania na rzecz organizatora praktyk, uzgodnione
z opiekunem praktyk zawodowych w jednostce przyjmujace;.

. Realizacja studenckich praktyk zawodowych ma na celu zapoznanie si¢ przez studenta
m.in. z:



a. gldownymi celami i1 zadaniami zaktadu (instytucji), w ktérym(ej) odbywa
praktyke,

b. obowigzujacymi w zaktadzie przepisami wewnetrznymi, w tym ze statutem,
regulaminem i zasadami BHP,

c. strukturg organizacyjng jednostki przyjmujacej,
d. sposobami dokumentowania pracy,

e. procedurami rekrutacji, selekcji, motywowania i szkolenia pracownikéw
jednostki przyjmujace;.

4. Dodatkowym celem praktyki zawodowej moze by¢ zebranie — za zgoda instytucji
przyjmujacej — materialow 1 danych przydatnych do realizacji zatozen pracy badawcze;j,
w tym pracy dyplomowe;j.

§4

[S—

Studenckie praktyki zawodowe s3 obowigzkowe i1 stanowig integralng cze¢$¢ programu
ksztatcenia na wszystkich prowadzonych przez WH kierunkach studiéw.

2. Praktyka powinna odpowiada¢ charakterowi studiow na okreslonym kierunku na WH.
3. Student powinien zrealizowaé praktyke zawodowa do konca pigtego semestru studiow
pierwszego stopnia, a w przypadku studiow drugiego stopnia do konca trzeciego

semestru.

4. Minimalny czas trwania studenckiej praktyki zawodowej na studiach pierwszego stopnia
WYynosi:

a. dla kierunku dziennikarstwo i komunikacja spoteczna: 4 tygodnie
(160 godzin),

b. dla kierunku filologia: 4 tygodnie (160 godzin),

c. dlakierunku filologia polska: 4 tygodnie (160 godzin),

d. dla kierunku filozofia: 4 tygodnie (160 godzin),

e. dla kierunku historia: 4 tygodnie (160 godzin),

f. dla kierunku stosunki migdzynarodowe: 4 tygodnie (160 godzin),

g. dlakierunku lingwistyka w biznesie: 4 tygodnie (160 godzin),

h. dla kierunku wojskoznawstwo: 4 tygodnie (160 godzin),

1. dla kierunku analiza i kreowanie trendow: 4 tygodnie (160 godzin),
j. dla kierunku logopedia: 4 tygodnie (160 godzin),

5. Minimalny czas trwania studenckiej praktyki zawodowej na studiach drugiego stopnia
Wynosi:



a. dla kierunku dziennikarstwo i komunikacja spoleczna: 4 tygodnie
(160 godzin),

b. dla kierunku filologia: 4 tygodnie (160 godzin),
c. dlakierunku filologia polska: 4 tygodnie (160 godzin),
d. dla kierunku filozofia: 4 tygodnie (160 godzin),
e. dla kierunku historia: 4 tygodnie (160 godzin),
f. dla kierunku stosunki miedzynarodowe: 4 tygodnie (160 godzin),
g. dla kierunku dziedzictwo kulturowe i przyrodnicze: 4 tygodnie (160 godzin),
h. dla kierunku analiza i kreowanie trendow: 4 tygodnie (160 godzin),
1. dla kierunku logopedia: 4 tygodnie (160 godzin).
§5

1. Praktyka moze si¢ odbywaé w wybranym przez studenta podmiocie gospodarczym lub
instytucji, w kraju lub za granica, ktérej profil dzialania umozliwia studentowi
zrealizowanie efektow ksztatcenia wlasciwych dla danego kierunku studiow.

2. Praktyki moga by¢ realizowane m.in. w ministerstwach, agencjach rzadowych, urzedach
centralnych, organizacjach pozarzadowych, fundacjach, jednostkach samorzadu
terytorialnego (na wszystkich szczeblach), organach administracji rzadowej (na
wszystkich szczeblach), organach  administracji specjalnej, placowkach
dyplomatycznych, urzedach konsularnych, administracji Unii Europejskiej, ONZ i innych
organizacji mig¢dzynarodowych, izbach przemystowo-handlowych, wydawnictwach,
domach medialnych, redakcjach (gazet, telewizyjnych, radiowych, internetowych),
agencjach public relations 1 reklamowych, agencjach informacyjnych, biurach
prasowych, biurach rzecznikow prasowych, archiwach, bibliotekach, strazy graniczne;,
agencji ochrony, stuzbach celnych, instytucjach naukowo-badawczych, instytucjach
oswiatowych, placowkach kultury, biurach tlumaczen, wydawnictwach, jednostkach
gospodarczych (krajowych i korporacjach transnarodowych).

3. Student ma prawo do samodzielnego zaproponowania miejsca odbywania praktyki.

4. W przypadku gdy student nie znajdzie dla siebie miejsca odbywania praktyki, opiekun
praktyk zawodowych jest zobowigzany do zapewnienia studentowi miejsca realizacji
praktyki.

5. Praktyki mogg by¢ realizowane zaréwno na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jak
1 poza jej granicami.

6. Realizacja praktyk nie powinna kolidowa¢ z udziatem studenta w obowigzkowych
zajeciach dydaktycznych.

§6

1. Praktyka studencka jest realizowana w oparciu o program praktyk, na podstawie Umowy
o organizacje praktyki studenta (wzor umowy okresla aktualne Zarzadzenie Rektora
UWM w Olsztynie), zawartej mig¢dzy Uniwersytetem Warminsko-Mazurskim w



Olsztynie, reprezentowanym przez Dziekana Wydzialu Humanistycznego a
organizatorem praktyki.

2. Umowa o organizacje praktyki studenta jest sporzadzana na podstawie Skierowania na
praktyke (zatacznik nr 1) przekazanego przez studenta do Wydzialowego Osrodka
Wspierania Dydaktyki nie pdzniej niz 2 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki.

3. Umowa, o ktérej mowa w pkt 2, sporzadzana jest w 2 egzemplarzach, z ktorych pierwszy
otrzymuje organizator praktyki, a drugi Wydziatlowy O$rodek Wspierania Dydaktyki_za
posrednictwem studenta, co zostaje potwierdzone odpowiednim wpisem do dziennika
praktyk.

4. Dziekan lub opiekun praktyk zawodowych moze zaakceptowa¢ umowe¢ o praktyke
odbiegajaca od przyjetego przez WH wzoru.

§7

—

. Student odbywajacy praktyki zawodowe zobowigzany jest do:
a. pozyskania placowki do odbycia praktyki;
b. zapoznania si¢ z Programem praktyki i przedstawienia jej w placéwce;
c. uczestnictwa w zebraniu z kierunkowym opiekunem praktyk zawodowych;
d. systematycznego dokumentowania przebiegu praktyki w dzienniku praktyk;

e. stosowania si¢ do polecen kierownictwa placowki 1 przestrzegania
obowigzujacego w placowce regulaminu pracy i przepiséw BHP;

f. posiadania ubezpieczen od nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw 1 waznych
badan lekarskich, jezeli placowka takich wymaga;

g. przekazania do Wydziatowego Os$rodka Wspierania Dydaktyki_wypelnionego
Skierowania na praktyki, w celu przygotowania Umowy o organizacje praktyki
studenta, nie pozniej niz 2 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki;

h. pobrania z Wydzialowego Os$rodka Wspierania Dydaktyki_ dziennika praktyk
(przed rozpoczeciem praktyki) 1 zlozenia w dziekanacie (po zaliczeniu
u kierunkowego opiekuna praktyk wszystkich praktyk obowigzujacych w
czasie studiow);

i. przekazania przed rozpoczeciem praktyki podpisanej Umowy o organizacje
praktyki do Wydzialowego O$rodka Wspierania Dydaktyki, co zostaje
potwierdzone odpowiednim wpisem w dzienniku praktyk.

2. Odbywanie praktyk nie moze kolidowa¢ z innymi zajeciami w toku studiow. Student nie
moze powoltywa¢ si¢ na odbywanie praktyk jako na okoliczno$¢ usprawiedliwiajaca
niewykonywanie jakichkolwiek innych obowigzkéw studenckich.

§8



[

N

. Zaliczenie przez studenta praktyk przewidzianych planem studiéw w danym roku

akademickim jest jednym z kryterium zaliczenia roku.

. Uzyskanie przez studenta zaliczen ze wszystkich praktyk przewidzianych w planie studiéw

jest m.in. warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego.

. Zaliczenie praktyki na podstawie do$wiadczen zawodowych moze mie¢ miejsce jezeli,

student udokumentuje doswiadczenie zawodowe, ktore odpowiada programowi praktyki -
trwajace co najmniej tyle, ile czas przewidzianej w planie studiéw praktyki.

. Student moze ubiegac si¢ o uznanie praktyki zawodowej na podstawie:

a. prowadzonej przez siebie dziatalnos$ci gospodarczej,

b. zatrudnienia w ramach stosunku pracy lub na podstawie umowy
cywilnoprawne;j,

c. uczestnictwa w stazach,
d. wolontariatu w instytucji publicznej lub organizacji pozarzadowej,

e. praktyki odbytej w ramach innego kierunku na uczelni macierzystej lub innych
szkot wyzszych.

Decyzje o zaliczeniu praktyki w trybie okreslonym w pkt. 4 podejmuje Dziekan lub
kierunkowy opiekun praktyk.

Kierunkowy opiekun praktyki zalicza praktyke po przedstawieniu przez studenta
wypelnionego dzienniczka praktyk wraz z potwierdzeniem przez Wydzialowy Osrodek
Wspierania Dydaktyki zlozZenia jednego podpisanego egzemplarza Umowy o organizacje
praktyki studenta.

. Student powinien ztozy¢ kierunkowemu opiekunowi praktyk zawodowych dziennik

praktyk nie pdzniej niz do 30 wrzesnia roku kalendarzowego, w ktorym zakonczyt
praktyke.

W celu zaliczenia praktyki w trybie okreslonym w pkt. 4 a-b, student sktada podanie do
opiekuna praktyk zawodowych. Wzor podania okresla zalacznik nr 4 do Regulaminu:
Praktyka jako okres wykonywanej pracy.

W celu zaliczenia praktyki w trybie okreslonym w pkt. 4 c-e, student sktada podanie do
opiekuna praktyk zawodowych. Do podania powinny by¢ zalaczone odpowiednie
dokumenty potwierdzajace stan faktyczny. Wzor podania okresla zatacznik nr 5 do
Regulaminu: Praktyka jako okres stazu, wolontariatu lub praktyki odbytej na innym
kierunku/innej uczelni.

10. Zaliczenie praktyki dokonywane jest w formie wpisu w systemie USOS.

11. Za zaliczenie praktyki student otrzymuje odpowiednig liczbe punktow ECTS, zgodna

z programem ksztatcenia na danym kierunku studiow oraz specjalnosci.

§9

Student moze otrzyma¢ wynagrodzenie od organizatora praktyk na zasadach okreslonych
w odrebnej umowie zawartej pomi¢dzy studentem a organizatorem praktyki.



2. Praca studenta, odbywajacego praktyki na rzecz organizatora praktyk ma charakter
nieodptatny z zastrzezeniem pkt 1.

Opracowala: mgr Natalia Janke
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